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Uldsatted

Ké&esolev juhend reguleerib kbiki Saverna Pohikoolis koostatavaid kirjalikke toid.

Vabariigi valitsuse 2011. a kinnitatud pdhikooli riiklikus 6ppekavas sétestatakse, et kool
korraldab p&hikooli 111 kooliastmes dpilastele labivatest teemadest lahtuva vai dppeaineid

16imiva loovtdo.

Loovtddde koostamise aluseks on jargmised dokumendid: Pdhikooli riiklik dppekava (§ 12 ja

8 2519 9), Vabariigi valitsuse méadrus nr 1, 06.01.2011.

Alates 1. septembrist 2013 on loovt60 sooritamine pdhikooli Idpetamise tingimuseks.



1. Kirjalike todde liigid
1.1. Referaat

Referaat on eri allikate pdhjal tehtud probleemi vdi teema kokkuvdtlik tlevaade, mille
koostamisel tuginetakse eelkdige ainealaste kirjandusallikate uurimisele.. Referaadi Kirjutamise
eesmargiks on stvendada dpilase oskusi t60ks kirjandusallikatega, saada materjali otsimise ja

selle analutisimise kogemus, mille kaudu omandatakse uusi ainealaseid teadmisi.

Referaadi sissejuhatuses peab olema pustitatud eesmérk. Heas referaadis on kasutatud erinevaid
allikaid, see on selgelt arusaadav, sisukas, korrektselt vormistatud ja vajadusel sisaldab
referaadi koostaja omapoolset arvamust voi jareldust. Referaat tuleb vormistada vastavalt

Saverna Pdhikooli kirjalike t6ode juhendile.

Referaadi teema valib Gpilane ise vOi antakse see Opetaja poolt. Referaat on Opilase iseseisev
t00, mida juhendab ainedpetaja ning Opilane saab vastavasse ainesse hinde. Referaadi
hindamisel arvestatakse pustitatud eesmargi lahendamist, teema valdamist, t66 nduetekohast

vormistamist ja Gigeaegset esitamist.

1.2. Uurimistoo

Opilasuurimus on kirjalik tekst, kus dpilane keskendub mingile uurimisvaldkonnale.
Uurimuse eesmargiks on saada tdpsemat teavet uuritava teema kohta ning leida teema

olulistele kiisimustele vastuseid.

T66 kirjutamine annab dpilastele esimese iseseisva uurimistdd kogemuse ning véimaluse
tegeleda huvipakkuvate teemade ja probleemidega individuaalselt vdi koostdds
kaasopilastega. Uurimuse eesmargiks on saada tdpsemat teavet uuritava teema kohta ning
leida olulistele kiisimustele vastuseid. Samuti aitab uurimistdo arendada oskust edastada oma
motteid loogiliselt nii kdnes kui kirjas. Uurimist6o peab olema valdavalt analliisiva

iseloomuga, olulised on autori jareldused, tdlgendused ja tldistused.

Uurimisto struktuur peegeldab probleemi uurimist. Uurida voib probleemi pdhjusi, tagajargi,
lahenduste variante. Kasutada voib vordlevat analiiisi. TO0 autor tutvustab kasutatud

teooriaid, andmete kogumise ja to6tlemise meetodeid. Eraldi peatikina on vaja valja tuua
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uurimistoo tulemused ja nende interpreteering. Opilasuurimus koosneb jargmistest osadest:
tiitelleht, sisukord, sissejuhatus, t60 pdhiosa (peattkid ja alapeatiikid), kokkuvdte, sh
enesehinnang, kasutatud kirjanduse loetelu, lisad (vajadusel).

Uurimist6d koostamise etapid on:

e valdkonna vdi dppeaine ning esialgse teema valimine;

e koos juhendajaga ajakava koostamine;

e juhendaja poolt soovitatud kirjandusega tutvumine;

e juhendaja abiga probleemi sGnastamine; andmete kogumine;
e vastavalt nbuetele uurimisto6 kirjutamine;

e 0ma tod hindamiskomisjonile esitlemine.

1.3. Loovtdo

8. Klassi Opilane koostab koosttds juhendajaga valitud teemal loovtéd, milleks on
Opilasuurimus, projekt, loovtod kaunites kunstides: kunstitéd, muusikateos, Gpilasnaitus, film,

demonstratsioon/esitlus voi muu taoline.

Loovtdd on juhendatud Oppeprotsess, mille kéigus Opilane rakendab iseseisva t60 oskusi ja
omandatud teadmisi. Loovtdd on individuaaldppe vOi rihmatd6 vorm, mis annab vdimaluse
Opilase arengu suunamiseks kooliaasta valtel ning toimub Opilase ja juhendaja aktiivse

suhtlemise teel.

Loovt6dd voib teha nii individuaalselt kui ka kollektiivselt, kollektiivselt (mitte tle kolme
lilkme) teostatud loovtédde puhul peab riihma iga lilkme panus olema selgelt tdendatud ja

néhtav igas too etapis.

Loovtdd erinevad tahtajad ja tingimused on sétestatud EV Pdhikooli Riikliku Oppekava §14
(4), 815 (8), 8§23 (6) p 4, samuti kooli direktori poolt véljaantavas kaskkirjas.

Loovttd koostamine:
e arendab loovust ning aitab arendada loomingulist algatusvéimet;
¢ Kkinnistab ning tdiendab koolis omandatut;
e arendab koost06- ja iseseisva t00 oskust;
e arendab esinemis- ja enesevéljendamisoskust;
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o lisab Gpimotivatsiooni ja kriitilise m&tlemise oskust;

o Opetab koguma ja analtiisima teemakohast kirjandust ja algallikaid;

o Opetab nbuetekohast vormistamise oskust.

Loovtodde juhendajateks on uldjuhul Saverna P8hikooli Gpetajad. Loovtodde retsensentideks

on Saverna Pohikooli Gpetajad ning 8. klassi dpilased.

Praktilise loovtdo ja projekti min sisu maht on 5 Ik, uurimusliku t66 puhul 10 Ik. Loovt6o

kirjalik osa séilitatakse koolis.

1.3.2. Teema valik

Too teemad pakuvad valja dpilased, ainedpetajad vOi soovi korral teised koolitdotajad.
Etteantud teemade hulgast teeb valiku &pilane. Opilane valib teema erinevate Gppeainete ja
valdkondade ning loovt6o liikide vahel, lahtudes oma vdimetest, kogemustest ja huvidest ning
jargides juhendaja soovitusi. Oluline on t66 praktilisus. Silmas tuleb pidada nii t66 koostamise
eesmérki kui ka t60 koostamiseks kasutada olevat aega. Loovtdd koostamise minimaalne
ajaline maht dpilase jaoks on 15 tundi. Opilane valib teema 8. klassi | 8ppeperioodi I8puks ning

esitab valiku juhendaja ndusolekuga klassijuhatajale.

1.3.3. Loovt6d liigid

Keelte-, loodus-, tehnoloogia- ja sotsiaalainetes ning matemaatikas on loovtd6 liikideks
uldjuhul kirjalik Gpilasuurimus voi projektitdd. Loovtod voib olla nii praktiline t66 kui ka
vaimse idee kandja. Juhul, kui loovtdos kasutatakse fragmente teiste autorite loomingust, tuleb
autorikaitse seadusest lahtudes viidata kasutatud teose autorile. Opilane lahtub t66 teostamisel
valitud teemast ning labiviimisel ja vormistamisel esitatud nduetest. Loovtdo liigist sbltub,

milline on loovtd6 struktuur ning millised on loovtd6 osad.

Loovtdo raames on voimalik kasutada erinevaid t66 koostamise liike:

e Minu raamat/e-raamat;

e dramatiseering, animafilm, fotomontaaz, luulekava koostamine ja esitamine vm;
o ajalehe tegemine, arvustus vm;

e joonistus, maal, graafika, skulptuur, keraamika, animatsioon, performance;

o disainitdo, kasitooese, moekollektsioon vm;

blogi, veebileht, fotojutustus;



e uurimus Gppekava labival teemal, makett, vm;

e aeroobika- voi vbimlemiskava, spordiuritus, tantsuetendus, maastikuméng, vm.

Labivatest teemadest lahtuvaks vai dppeaineid I16imivaks loovtdoks voib olla:
e uurimus (vt ptk 1.2)
e projekt

Projekt on kindla eesmargi ja ulatusega terviklik t66 (lilesanne) vm ettevétmine. Projekt pakub
hea vBimaluse valitud teemadel viia ellu oma ideid tksi v8i koos kaaslastega. Projekt annab
korraldamis-, juhtimis- ja meeskonnatdtokogemust, algteadmisi eelarve koostamisest ja veel
palju teisi elus toimetulekuks tarvilikke kogemusi. Projekti voib kaasata ka erinevaid loovt60

liike olenevalt teemast, nditeks luhiuurimust, esinemisi, esitlusi, néituste korraldamist jm.

Kunstitdo véi muu taoline t66
Loovto0 muusikateose voi kunstitoona kétkeb endas uudseid, innovaatilisi ideid ning on
eneseteostusrddmu pakkuv ja silmaringi avardav. Loovtéd muusikateosena voib olla dpilase

omalooming, aga ka muusikateose esitamine.

Kunstitod tulemiks voib olla maal, joonistus, graafika, skulptuur, keraamika, videofilm,

animatsioon, performance vms.

Kunsti- ja projektitoé ning muusikateose puhul koostab Opilane ka kirjaliku osa, mis
vormistatakse vastavalt kooli kehtestatud nduetele. Kirjalik osa peaks sisaldama t66 eesmarki

koos teoreetilise osaga. Samuti tuleb anda tlevaade t66 etappidest ning hinnang oma tédle.

Kunsti-, muusika- ja projektitdo kirjaliku osa tlesehitus on jargmine:

e sissejuhatus (t60 eesmargid, teema valiku pdhjendus)

e 00 teoreetiline pool (teema Uldkirjeldus, juba teada tuntud faktid antud teema kohta; toetab
praktilist osa)

e t00 praktiliste etappide kirjeldus (t66 kaik ja to6le kulunud aeg, kasutatud
meetodid/toovotted, kollektiivselt tehtud t66 puhul ka iga Gpilase panus)

o kokkuvdte (esitada hinnang oma t6dle ning analtilisida, kas eesmark téaideti voi ei, samuti
millised olid raskused voi takistused)

e kasutatud kirjanduse loetelu

e lisad



2. TOO struktuur

Uurimist6o ja loovtdo Kirjaliku osa ulesehitus (struktuur) kujuneb I6plikult kirjutamise ajal. Et
materjali Oigesti jaotada ning teemat loogiliselt arendada, on autoril vaja peatlikkide ja
alapeatiikkide ldskeem kavandada varakult.

Sagedamini kasutatav struktuur.
1. Sissejuhatus

2. Teema kasitlus

3. Kokkuvdte

4. Kasutatud kirjanduse loetelu
5. Lisad

2.1. Sissejuhatus

Sissejuhatuses pdhjendatakse teema valikut, selgitatakse selle aktuaalsust.
e Sissejuhatuse Ulesehitus:

e teema valiku pdhjendus

e 100 eesmargi sGnastamine

e (levaade peamistest allikatest

e (levaade t66 alaosadeks jaotamise pGhimdtetest

Heaks tooniks on sissejuhatuses ka kdigi t66 valmistamisele kaasa aidanud isikute tdnamine.
Sissejuhatuse maksimaalne pikkus on pool Ik (A4).

2.2. Teema kasitlus

To66 on soovitatav jagada peatikkideks ja alapeatiikkideks. lgale peatilikile ja alapeatiikile

pannakse sisu kajastav pealkiri.

Peatliki Ulesehitus:

e probleemi selgitav pdhjendus, analiits



e tulemuste esitamine

T60 sisulises osas antakse vastused sissejuhatuses tostatatud kiisimus(t)ele, samuti peab olema

selgesti valja toodud kirjutaja isiklik panus ja kasitletud autorite seisukohad.

2.3. Kokkuvote

Kokkuvote vormistatakse kirjaliku osa 16pus eraldi peattikina. Kokkuvdttes tehakse jareldused
sissejuhatuses pustitatud eesmarkide kohta. Uut méttekaiku EI TOHI sisse tuua. Kokkuvdttes
ei tehta enam viiteid tekstile ega kirjandusele, v8ib vélja tuua ettepanekud teema edasiseks

arendamiseks.

2.4. Kasutatud kirjandus

Vahemalt (ks allikatest peab olema paberkandjal (raamat, ajakiri, ajaleht).
Kasutatud kirjanduse loetellu v6ib v6tta ainult need t66d, millele on tekstis viidatud.
Raamatute kohta esitatakse kirjanduse loetelus jargmised andmed:

e autor vOi koostaja perekonnanimi ja initsiaal, rohkem kui kahe autori korral esimese autori
nimi ja initsiaal, millele jargneb lihend jt (ja teised)

e ilmumisaeg

o pealKkiri

e triki koide, osa, number

e andmed toimetaja kohta (vajadusel)

e andmed kordustriki kohta

e ilmumiskoha ja kirjastuse nimi (nende vahele pannakse koolon)

Naited raamatute kohta:
Tulving, E.1994. Malu. Tallinn: Kupar.

Eesti keele sGnaraamat OS 2006. Neljas, taiendatud trilkk. Toimetanud Erel, Tt. Koostanud

Erelt, T. jt. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus.
Aus, A., Ehala, M. 2003. Noor keelekasutaja I11. Tartu: Kiinnimees

Artiklite kohta esitatakse kirjanduse loetelus jargmised andmed:



e autori perekonnanimi ja initsiaal. Rohkem kui kahe autori korral esimese autori nimi ja
initsiaal, millele jargneb lihend jt (ja teised)

e kogumikartiklite korral lisatakse koostaja ja toimetaja perekonnanimi ja initsiaal. Rohkem
kui kahe koostaja v0i toimetaja korral esimene perekonnanimi ja initsiaal, millele jargneb
lihend jt (ja teised)

e pealkiri

e viljaanne

e ilmumisaeg

Naéited artiklite kohta:
Kaareste, N. 2007. Kooliaasta algus rddmustab ja pelutab. — Postimees 3.09.

Vainik, E., Orav, H. 2005. Tee t66d ja nde vaeva, ... aga ikka oled vihane. — Keel ja Kirjandus

nr 4.

Naide kogumikuartikli kohta:

Erelt, T. 2004. Sénavdistlus andis uued eesti sdnad. — Keelenduanne soovitab 3. Koostanud ja
toimetanud Raadik, M. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus, Ik 40-54.

Intervjuud

Intervjuu viitekirjes peavad olema intervjueeritava nimi, intervjueerimise aeg, intervjuu
pealkiri, intervjueerija nimi, koht ja salvestuse laad (lindistus kassetil v6i CD-I, videolindistus,
kasikiri).

Néide:

Jalak, L. 2006. Meie kooli traditsioonid enne ja nuld. Kati Kadak, 1. okt (helisalvestis kassetil).

Arhiivimaterjalide loetelu peab sisaldama jargmisi kirjeid: arhiivi ametlik nimetus, fondi (F)

number, nimistu (N) number, séiliku (S) number. Ndide:
ERA.F.957.N. 17.S. 3.

Viitamisel lisandub veel arhiividokumendi lehe (L) number:
ERA.F.957.N. 17.S.3. L. 9-11

Internetist parit materjalid

Wikipedia materjale ei ole soovitatav t60s kasutada.
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Kui tegemist on internetist vOetud artikliga, millel on autor ja ilmumisaasta olemas, siis

esitatakse kirjanduse loetelus jargmised andmed:

e autori perekonnanimi ja initsiaal, rohkem kui kahe autori korral esimese autori nimi ja
initsiaal, millele jargneb lihend jt (ja teised)

e ilmumisaeg

e pealkiri

e aadress

e loovtdo autori viimane veebilehe kilastuspaev

Kaldoja, K. 2021. Amuuri tiiger Pootsman siirdus Ljubljanasse uue pruudi juurde.
https://menu.err.ee/1608196747/amuuri-tiiger-pootsman-siirdus-ljubljanasse-uue-pruudi-
juurde (26.11.2021)

Kui tegemist on internetist voetud artikliga, millel autor puudub ja ilmumisaasta ei ole teada,
siis esitatakse kirjanduse loetelus jargmised andmed:

o pealkiri

e aadress (digiversioonis huperlingina)

o loovt6o autori viimane veebilehe kilastuspaev

Néide:

Amuuri tiiger. https://tallinnzoo.ee/animal/amuuri-tiiger/ (26.11.2021)

Andmebaasid

Néide:
Vana kirjakeel korpus. http://www.murre.ut.ee/vakkur/Korpused/korpused.htm (7.10.2007)

NB! Kasutatud kirjanduse loetelu peab olema autorite jargi tahestikulises jarjekorras.
Kdigepealt esitatakse see osa kasutatud kirjandusest, millel on autorid teada, seejarel kdik

muu pealkirjade tahestikulises jarjekorras.

2.5. Lisad

Lisadena esitatakse taiendav ja selgitav materjal: t60s toodud jooniste koostamise algandmed

(nditeks t60 tekstis on joonisena ringdiagramm, lisas on esitatud andmete tabel, mille pohjal
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ringdiagramm koostati.), Uldiseloomuga tabelid, matemaatilised abivalemid, eeskirjad,
kusitluslehed, ankeedid, testid, joonised, fotod (vt lisa 2) ja muu, mis on vajalik pohiteksti

paremaks moistmiseks.

Lisad paigutatakse kasutatud kirjanduse jarele. Lisadele tuleb pdhitekstis viidata. Lisad
pealkirjastatakse, varustatakse tildpealkirjaga ,,Lisad” (vt lisa 1). Lisad nummerdatakse neile
viitamise jéarjekorras, markides lehekiilje vasakusse serva mitmes lisa on (nt ,,Lisa 2) ning

sellele jargneb lisa pealKkiri.
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3. Toode vormistamine

3.1. Uldised nduded

Tood esitatakse A4 (210 x 297 mm) formaadis paberil ja digitaalselt pdf-failina. T66
koostatakse arvutikirjas kirjastiiliga Times New Roman, kirjasuurusega 12 punkti ja reavahega
1,5 Uhele lehepoolele trikitult. Tekst on joondatud réopselt. Lehekilje vasakule servale

jaetakse 3 cm, paremale servale 2 cm, Ula- ja alaserva 2 cm vaba ruumi.

T60 tekst jaotatakse 10ikudeks, 16ikude vahele jaetakse tiihi rida. Teksti trikkimisel vajutatakse
klahvi Enter mitte iga rea I6pus, vaid ainult 18igu 16petamisel. Taandridu I18ikude téhistamiseks

ei kasutata.

Kirjavahemarkide ees (punkt, koma, koolon jne) ei ole tilhikut. Uks tihik on alati
kirjavahemarkide jérel ja sGnade vahel. Tuhikut ei ole ka algava sulu jarel ning I6ppeva sulu

€es.

Pealkirjade laadid tuleb eelnevalt seadistada. Pealkiri 1 (esimese astme pealkiri) esitatakse

kirjatdhtedega, kirjastiilis Times New Roman, rasvases kirjas (bold), kirjasuurus 16 punkti.

Pealkiri 2 (teise astme pealkiri) kirjutatakse kirjatahtedega Kirjastiilis Times New Roman,
rasvases kirjas (bold), kaldkirjas (italic) kirjasuurus 14 punkti. Pealkiri 3 (kolmanda astme
pealkiri) Kirjutatakse kirjastiilis Times New Roman, rasvases kirjas (bold), Kirjasuurus 12
punkti. Pealkirjas s6nu ei poolitata, luhendeid ei kasutata ja pealkirja 16ppu punkti ei panda.
Pealkirjad joondatakse lehe vasakusse serva. Pealkirja ja jargneva (vOi samal lehekdljel
eelneva) teksti vahel on tuhi rida. Uut alapealkirja ei panda leheklje 16ppu (ka mitte siis, kui
pealkirja alla mahub Uks rida). Samuti ei viida 18igu viimast rida uuele lehekiljele. Loetelude
trikkimisel on reavahe 1,5 ja vasakule joondatult. T66 Uhtki osa ei tohi alustada ega I6petada
loetelu, joonise voi tabeliga.

Iga esimese astme peatlikk algab uuelt lehekuljelt.

Koik lehekiuljed (valja arvatud tiitelleht ja sisukord) nummerdatakse. Lehekilje number

trikitakse alaserva keskele.

T60d esitatakse koidetult (kditmine ei tdhenda kokku klammerdatud materjali).
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3.2. Tiitelleht

Tiitelleht on lihtsa korrektse paigutusega.

Tiitellehel on jargmised andmed:

e Oppeasutuse taielik nimi

e 100 pealkiri (lUlejdénud tekstist suuremalt)

e 160 iseloom (loovt6o, referaat vmt)

e Koostaja ees- ja perekonnanimi ning klass

e juhendaja ees- ja perekonnanimi (Kirjutatakse tavaliselt lehekdilje paremale serva)

e 160 valmimise koht ja aasta (vt lisa 1)

3.3. Sisukord

Sisukorras néidatakse kdik to0 jaotused ranges vastavuses t06s toodud pealkirjadega koos
lehekuljenumbritega, millelt algab vastav jaotus:
Sissejuhatus
1. Peatiki pealkiri
1.1. Alapeatuki pealkiri
1.2. Alapeatuki pealkiri
1.2.1. Alapeatiiki pealKiri

Tiitelleht on lehekilje numbrita, kuid kuulub tldise numeratsiooni sisse. Sisukord paigutatakse
tavaliselt tiitellehe jérele.

3.4. Tabelid, joonised ja fotod

Teksti ilmestavad joonised, tabelid ja fotod seotakse t60 tekstiga ehk viidatakse tekstis (naiteks:
vt Joonis 2). Tabelid varustatakse pealkirjaga, joonised allkirjaga ning fotod originaalallkirjaga.
Nii tabelid, joonised kui fotod peavad t66s olema labivalt nummerdatud (nt Tabel 1., Tabel 2.
jne). Kdik lisatud peal- ja allkirjad peavad olema vdimalikult lthikesed ja sisukad.

Tabeli pealkirjad ning jooniste ja fotode allkirjad kirjutatakse kirjastiilis Times New Roman,

Kirjasuurusega 11, reavahega 1. Peal- ja allkirja I6ppu punkti ei panda.
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Tekst ja arvud tabelis tuleb esitada kirjasuurusega 11 punkti, reavahega 1,0. Andmete
joondamine ja ldiguvahe suurus tuleb madrata nii, et tabelis olevad andmed oleks hasti

jalgitavad, kuid ei votaks liialt ruumi.

Néide 1:
Tabel 1. Opilaste sooline jaotus | kooliastmes

I klass Il klass 11 klass
Opilaste arv kokku 6 13 8
Tudrukute arv 4 6 5
Poiste arv 2 7 3

Naide 2:

B Tudrukute arv|
B Poiste arv

| klass Il klass Il klass

Joonis 1. Opilaste sooline jaotus | kooliastmes

Foto 1. M&nulev mdmmi (Aivo Oblikas; Eesti Loodus, 2021)
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3.5. Lisade vormistamine

Lisade iildpealkiri “Lisad” on esimese astme pealkiri ja vormistatakse sellele vastavalt.
Nummerdatud lisa (nt Lisa 1) ja selle pealkiri Kirjutatakse samale reale ning vormistatakse teise
astme pealkirjana. Koikidele lisadele tuleb t66s kindlasti viidata. Lisades olevaid tabeleid,
jooniseid ja fotosid tuleb nummerdada l&bivalt kogu t66 ulatuses. Kui lisas olev tabel jatkub

jargmisel lehekuljel, siis esitatakse uuel lehel uuesti tabeli pdis ehk veergude nimed.

3.6. Viitamise pohireeglid

Kdik to0s esitatavad seisukohad ja andmed, mis on saadud kirjandusest,
koolidokumentatsioonist, arhiivist, vestlustest, tuleb tingimata varustada viidetega allikale.
Viidata ei ole vaja tldtuntud seisukohtadele. Loovt6o vajab tépset viitamissusteemi. Lohakas

vOi puudulik viitamine, mis lubab autoril endale omistada v6draid métteid, on plagiaat.

Teistele autoritele kuuluvaid seisukohti vdi andmeid vdib to6s esitada kas tsitaatidena voi

refereeringutena.

Tsitaat ehk otsene laen on sdnasdnaline véljavote trikise tekstist. Tsitaate kasutatakse siis, kui
tahetakse edasi anda mingi eriti ilmekas vOi huvitav ndide vdi mote. Tsitaate voib lihendada
vOi katkestada, seejuures tuleb aga vélja jaetav koht ara markida (...). Lihendus ei tohi muuta
originaalteksti motet. Kui autor lisab tsitaadile taienduse voi selgituse, tuleb sulgudes juurde
lisada selgitus ja mottekriipsu jarel autori nimetéhed voi sonad ,,autori mérkus®. Néiteks: (minu

sOrendus - T. P.). Tsitaat pannakse jutumarkidesse. Kohe tsitaadi jarel paikneb viide.

Viidete puhul vb6ib kasutada ka refereerimist. Refereerimine on teise autori motte vaba
umberjutustamine, teose sisu vOi teatavate osade kokkuvdtlik esitamine v8i kommenteerimine.
Refereeringu puhul ei kasutata jutumérke, kuid lugejale peab olema selge, kust algab ja kus
I6peb refereering. Refereeringu jarel tuleb teksti sisse tuua viide Kirjanduse nimestikus
leiduvatele allikatele. VVO6orkeelse teksti refereerimisel tuleb jalgida, et tblgitakse tapselt,

alguparane méte ei tohi muutuda. NAIDE!
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Joonisest voi tabelist tapse koopia tegemisel ja oma t66s esitamisel on korrektne kisida luba
autorilt (kui see on véimalik). Ka joonistele ning tabelitele tuleb t66s viidata. V6imalusel tuleks
joonised ja tabelid siiski ise teha.

3.7. Tekstisisese viite vormistamine

Refereerimisel ja tsiteerimisel pannakse sulgudes paiknevasse viitesse kindlad elemendid
kindlas jarjekorras: autori perekonnanimi — teose ilmumisaasta (koolon) — lehekuljenumber
(Erelt 2004: 125).

Kui lause sdnastuses on autori nimi olemas, pannakse sulgudes paiknevasse viitesse ainult
aastaarv ja lehekuljenumber, s.t perekonnanime ei korrata.

Néide: Aavik (1924: 134) on tddenud, et uute sdnade loomine on raske ja aegandudev to0.

Kui samades sulgudes viidatakse mitmele allikale, jarjestatakse need téhestikulises jarjekorras
autori perekonnanime jargi ning eraldatakse uksteisest semikooloniga.

Néide: Ikka ja jalle on keelekasutajaid tles kutsutud eesti keelde uusi omasdnu juurde soetama
(Aavik 1924; Erelt 2004; Veski 1858).

Kahe autoriga teosel pannakse viites sulgudesse mdlemad perekonnanimed ning nende vahele
koma.

Né&ide: Glmnaaasiumi I0pukirjandeid uurides hinnati eesti koolide Opilaste kirjaliku keele-
kasutuse oskus keskmiseks, analliusitud 139 kirjandis oli kokku 1890 viga (Ehala, Raik 2003:
12-13).

Rohkem kui kahe autoriga teosel pannakse viites sulgudesse esimese autori perekonnanimi,
millele jargneb lthend jt.

Néide: Sonu kdik, kogu ja iga kasutatakse argivestluses sageli liialdusena (Pajusalu jt 2004: 89).

Autorita teosel on viiteks pealkiri voi selle esimene sdna, kolm punkti ning aastaarv ja

lehekiljenumbrid. Jargnevas ndites on viidatud 0igekeelsuskomisjoni otsusele, mis on
avaldatud , Kirjakeele teatajas®.
Néide: Voorkeelsete nimede mugandamine pelgalt kirjapildi poolest pole soovitatav, sest nii

kaob rahvusvahelise viirtusega nimekuju (Kirjakeele... 1985: 74).
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Sdnaraamatutele ja teatmeteostele viidates kasutatakse suurtahtliihendeid:

OS — “Eesti digekeelsussdnaraamat”

EKK — “Eesti keele kdsiraamat”

EKSS — “Eesti kirjakeele seletussonaraamat”

EE — “Eesti entsiiklopeedia”

Kui tekstiviitena kasutatakse suurtahtlihendit, siis peab seesama lihend paiknema kirjanduse
loetelus viitekirje ees.

Néide: Eesti keele tegusdnal saama on 12 erinevat tdhendust ning ta esineb paljude Uhend-

verbide osana ning metafooride ja kdnekaandude koosseisus (EKSS 257-265).

Elektrooniliste materjalide viited vormistatakse sarnaselt paberkandjate viidetega.

e autoriga elektrooniline materjal

Néide: Meie mitmekesises spordifolklooris on esindatud kéik klassikalised folkloori liigid,
milles véljendub inimeste suhtumine sporti ja sportlastesse (Voolaid 2003).

e autorita elektrooniline materjal

Néide: Euroopa ohustatud liikide paljundusprogrammi raames viidi Tallinna loomaaia
amuuri tiiger Pootsman jarglaste saamiseks juba kolmanda pruudi juurde, seekord
Sloveeniasse. (Amuuri... 2021).

NB! Teksti sees ei esitata veebiaadressi, kust materjal on saadud, see teave pannakse kirjanduse
loetellu.
NB! Kui Internetist leitud materjali kohta pole teada, mis tekstiga on tegemist ning kes on selle

autor, siis on parem selliseid materjale mitte kasutada.

Intervjuude puhul kasutatakse samasugust viitamist nagu teiste allikate puhul.

Néide: Meie koolis toimuv igakevadine laulupidu on viaga omanaioline traditsioon (Jalak 2006).
Andmebaasid
Néide: Korpusest v@ib leida vaimulikke, ajakirjanduslikke, ilukirjanduslikke ning

tarbekirjanduse tekste, kokku 1 490 270 s6net (Vana kirjakeele korpus).

Uhelauselise refereeringu puhul paikneb viide lause sees, s.t enne lause I6pupunkti.

Naide: Roometsa arvates on Ulidpilastoode sagedasemad vead uurimistod hipoteesi

puudumine, pealkirja ja toéo sisu mittevastavus ning vormistusvead (Roomets 2006).
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Mitmelauselise refereeringu puhul paikneb viide parast lause I8pupunkti.

Niéide: 21. emakeeleoliimpiaadi Zziirii esimees Pire Teras on tddenud, et viidete puudumise tottu
ei eristu Opilastoodes autori enese véited vahendatud seisukohtadest. T66des on ka vahe
analliusi, kaldutakse vaid kogutud materjali esitama. Uurimist6d koostaja peab oma materjali
tutvustama ja piiritlema ning igasugused naited tuleb muust tekstist eristada, naiteks
kursiivkirjas. (Teras 2004: 10-11)

3.8. TOO keelest ja stiilist

T606 peab olema terviklik, tekst labimdeldult liigendatud. Paljus6nalisusest ja teemaga ndrgalt

seotud probleemide kasitlemisest tuleks loobuda.

Tekstis ei tohi olla kirjavigu. T60 vaartust tdstab loomulik, lihtne ja tapne valjenduslaad,
rikkalik sBnavara. Stamps@nade ja -véljendite kasutamine kahjustab t66 stiili. Véltida on vaja
kdnekeelt ja konspektistiili.

V/00rkeelset materjali kasutades tuleb hoiduda tlkevéaratustest. Kui mdnd mdistet kasutatakse
tavapdrasest lahknevas téhenduses vOi on tegemist erinevate autorite poolt erinevalt

interpreteeritud mdistetega, tuleb t66s anda vastav seletus (mdisteid tuleb defineerida).

Too6s tuleb véltida mina-vormi. Selle asemel sobib kasutada Gldist vormi - t66 autor.

19



4. Loovtdo retsensioon

Loovtodle madratakse kooli poolt retsenseeriv Opetaja ja Opilane. Retsensent kirjutab loovt6o
kohta luhianaltitisi, teeb hinde véartuse kohta ettepaneku, lisab allkirja ja kuupdeva.
Retsensioon vdib olla késikirjaline voi trikitud.

20



Kasutatud kirjandus

1. Sepp, H. 2002. T66de vormistamisest.
2. Vija, M., S6rmus, K. jt 2008. Uurimist60 kirjutajale. Tartu: AS Atlex.

21



Lisad

Lisa 1 Tiitellehe naidis

Saverna Pohikool

TOO PEALKIRI

Juhendaja: Eesnimi Perekonnanimi

Saverna 2022

22



Lisa 2

Rand loojangu ajal (K. Kindel)

23



